Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spotka

z 0.0. w Drawsku Pomorskim przy ul. Jana Sobieskiego 8,
reprezentowane przez Prezes Zarzadu Monike Kieliszak, oglasza
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nabdr na wolne stanowisko pracy:
— Specjalisty/Specjalistki ds. remontow:

Wymagania niezb¢dne:

Wyksztalcenie co najmniej srednie;

Dwuletnie do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

Petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
Nickaralnog¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym naborem;
Znajomos$é obshugi komputera (pakiet Microsoft Office, Word, Excel) oraz innych
urzadzen biurowych;

I. Mile widziane:

Uprawnienie budowlane;

Doswiadczenie zawodowe w zarzadzaniu projektami inwestorskimi,
Znajomos¢ procesu budowlanego oraz doswiadczenie w przygotowywaniu
i rozliczaniu zadan remontowych;

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z utrzymaniem obiektow budowlanych;
Znajomos$é programu do kosztorysowania robot budowlanych;
Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu;

Prawo jazdy kat. B;

Inych obowiazkow Specjalisty ds. remontéw bedzie nalezato:
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Znajomos$¢ 1 przestrzeganie regulaminu, przestrzeganie dyscypliny pracy oraz
przestrzeganie tajemnicy stuzbowej;

Znajomos¢ i przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz.;

Przestrzegania zarzgdzen wewngtrznych i nadrzgdnych;

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zarzad Spotki nie wynikajace

z zakresu czynnosci.

W zakresie organizacji i nadzoru nad robotami budowlanymi prowadzonymi przez

Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0., jak i zleconymi:

1.

(O8]

Realizacja i nadzorowanie prowadzonych zadan inwestycyjnych i remontowych
w zakresie ich przygotowania, rozliczania i gwarancji oraz realizacja zadan zwigzanych
z utrzymaniem nieruchomosci i obiektéw budowlanych;

Zlecanie wykonywania przegladow budowlanych oraz biezace prowadzenie
i kontrolowanie ksigzek obiektéw budowlanych wraz z monitorowaniem realizacji
zalecen pokontrolnych;

Realizacja zadan remontowo-budowlanych w zakresie sporzadzania i sprawdzania
kosztorysow inwestorskich, przygotowania warunkéw realizacji umow, nadzoru
i kontroli postepu robot;

Weryfikowanie i opisywanie faktur oraz innych dokumentow, wykonywanie opisow
kontrolingowych w zakresie wykonywanych zadan;

Przygotowanie dokumentéw do postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego,

w szczegdlnosei opisu przedmiotu zamoéwienia, wzoréw umow, kalkulacji, kryteriow
oceny oraz udzial w pracach komisji przetargowej;

Prowadzenie korespondencji wewngtrznej oraz z podmiotami zewngtrznymi w zakresie
wlasciwosci dzialu.

Tworzenie szczegblowych wycen budowlanych i remontowych w oparciu 0 program
do kosztorysowania.



W zakresie przestrzegania prawa budowlanego:

1. Wystepowanie o uzyskiwanie pozwolen na budowe, zglaszanie rozpoczgcia
prowadzenia robot budowlanych oraz dokonywanie niezbednych uzgodnien
dotyczacych prowadzenia robét budowlanych dotyczacych zasobéw whasnych Iub robot
zleconych na podstawie odrgbnie udzielonych upowaznien;

2. Nadzorowanie przegladéw obiektow budowlanych oraz nadzorowanie
przegladéw instalacji gazowych i elektrycznych oraz przewodéw kominowych;

3. Prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych.

III. Oferujemy:
e Prace w przyjaznym srodowisku;
e Udzial w szkoleniach podnoszgcych kwalifikacje na oferowanym stanowisku pracy;
o Pelne wsparcie we wdrozeniu do obowigzkow;
o Stabilnos¢ zatrudnienia w oparciu 0 umowe o prace;
e Mozliwos¢ awansu i rozwoju;
o Atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji.

IV. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny;

2. Zyciorys (CV);

3. Kwestionariusz osobowy;

4. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz ewentualne uprawnienie
budowlane;

5. Kopie dodatkowych dokumentéw w przypadku posiadania przydatnych na stanowisku
kwalifikacji 1 umiejetnosci;

6. O$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych;

7. O$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w trakcie naboru na cele

zwigzane z naborem i archiwizacja dokumentow po naborze wraz z podpisang klauzulg

informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych kandydatow do zatrudnienia

w Towarzystwie Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. w Drawsku Pomorskim (klauzula

informacyjna w zalaczeniu ogloszenia);

IV. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ (w oryginale lub kopii potwierdzonej przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) w zamknigtej kopercie (z oznaczeniem nadawcy)
z dopiskiem: ,,.Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. remontow w Towarzystwie
Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. w Drawsku Pomorskim, w siedzibie Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0., w sekretariacie (pokoj nr 3) w godzinach pracy TBS lub
przestaé na adres: Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. .z 0.0. w Drawsku Pomorskim,
ul. Jana Sobieskiego 8, 78-500, Drawsko Pomorskie, w terminie do dnia 30 wrzes$nia 2026 r.
do godziny 14:00 (decyduje data wptywu).

Aplikacje, ktore wptyng do TBS w powyzej okreslonym terminie, jak rOwniez nie spelniajgce
wymagan formalnych, nie bedg rozpatrywane, beda odsyltane.

Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjne;j.
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